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                                                                Положение

о порядке заполнения, ведения и проверки дневников учащихся

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения
«Средняя общеобразовательная Ивановская школа»
1. Общие положения
Настоящее Положение составлено в соответствии с требованиями Устава общеобразовательной организации, должностными инструкциями классных руководителей.

1.1.Дневник является документом учащегося и его ведение обязательно со 2 по 9 классы.

1.2.Дневник служит для записи расписания уроков, домашних заданий, учета знаний, пропусков уроков и информации для родителей (законных представителей).

1.3.Система работы классных руководителей и учителей-предметников контролируется заместителем директора  в соответствии с планом внутришкольного контроля.

1.4.При работе в дневниках учащиеся используют синюю шариковую ручку. 

1.5.Запрещается использование цветных ручек, фломастеров, маркеров, красок.

1.6.Учитель выставляет отметки или делает необходимые записи в дневник ручкой с черной и синей пастой.

1.7.Рекомендуется выставление отметок за ведение дневника классными руководителями.

1.8.Проверка дневников классным руководителем осуществляется один раз в неделю.

1.9.Настоящее Положение вступает в силу с момента издания приказа по общеобразовательной организации и действует до издания нового соответствующего Положения.

2. Работа учащихся с дневниками 

Учащийся:

2.1.Учащийся заполняет лицевую сторону обложки, раздел с названиями предметов, ФИО преподавателей, расписание уроков, элективных курсов, кружков и других разделов, предусмотренных в дневнике.

2.2.Учащийся заполняет расписание уроков на неделю вперед; ежедневно записывает домашние задания в графы того дня, на который даны задания. 

2.3.Запрещается делать записи «выходной», «каникулы», «праздник» и т.п., а также пропускать страницы.

2.4.Учащийся предъявляет дневник по первому требованию учителя, классного руководителя, администрации.

3.Работа с дневниками классных руководителей

Классный руководитель:

3.1.Предоставляет учащемуся на начало учебного года сведения, необходимые для заполнения основных разделов дневника: режим работы общеобразовательной организации, расписание звонков, список предметов в соответствии с учебным планом, фамилии, имена и отчества учителей-предметников, руководства общеобразовательной организации. 

3.2.Проверяет ведение дневников во 2-7 классах один раз в неделю ежемесячно; в 8-9 классах дневник проверяется не реже двух раз в месяц. 

3.3.Обращает внимание на полноту записи домашних заданий, грамотность и аккуратность оформления.

3.4.Следит за наличием в дневниках всех отметок, полученных учащимися в течение недели, наличием подписей родителей (законных представителей).

3.5.Выставляет итоговые оценки за каждую четверть (2-9 классы) и заверяет подписью.

3.6.Имеет право  записать в дневник обращения к родителям (законным представителям), информацию о достижениях ученика, благодарности, замечания.

3.7.Классный руководитель должен помнить о корректности и этичности замечаний в адрес учащегося и обращений к родителям (законным представителям).

4. Работа с дневниками учителей-предметников 

Учитель-предметник: 

4.1.Контролирует наличие дневников у учащихся в начале урока.

4.2.Оценивая ответ ученика, выставляет черной или синей шариковой ручкой отметку в дневник и заверяет своей подписью; по письменным работам оценки проставляются в графы того дня, когда проводилась письменная работа (в полном соответствии с классным журналом). 

4.3.Контролирует запись домашнего задания в дневник.
4.4.Имеет право  записывать в дневник обращения к родителям (законным представителям), благодарности, достижения, замечания  учащемуся.

4.5. Учителя-предметники должны помнить о корректности и этичности замечаний в адрес ученика и обращений к родителям (законным представителям).

